
 

 
 
 
 

Mindestausstattung 

für eine „Geschäftsstelle der Evangelischen Jugend auf gemeindlicher, regionaler und 
dekanatlicher Ebene“.  
 
Eine Geschäftsstelle der Evangelischen Jugend braucht neben der/dem Jugendreferenten:innen 
ein Mindestmaß an personeller und materieller Ausstattung. 
 
Im folgenden Katalog ist die Mindestausstattung benannt. Die Aufzählung erhebt dabei keinen 
Anspruch auf Vollständigkeit. 
 
Personal 

• pro Dekanatsjugendreferent:in (Vollzeitäquivalent) je 5 Wochenstunden Verwaltungskraft 
• adäquates Facility-Management 

Büroausstattung 
• WLAN mit Internet in allen Räumen der Arbeit mit Kindern und Jugendlichen 
• eigene Büroräume 
• Telefonanschluss mit Anrufbeantworter, Internet evtl. Faxgerät 
• Aktuelles Dienstsmartphone (aktuelle Kamera, mit aktiven Updates & Sicherheitssoftware) 

inkl. passendem Vertrag mit mobilem Datenvolumen 
• 2ter Bildschirm  
• Laptop / Computer inkl. HUB bzw. Dockingstation, die noch Softwareupdates erhalten; 

optional gute Grafikkarte  
• Notwendige Software: Office 365 mind. Stufe E3, Adressverwaltung (Empfehlung: ejb-

Managerzugang), Grafikbearbeitungsprogramm, Material- und Bücherverwaltung, aktuelle 
Internet Security Software (Antiviren- & Firewallprogramm); Backuprogramm 

• Möglichkeit zu Videokonferenzen (Kamera und Headset) 
• Netzwerkintegriertes Multifunktionsgerät (Drucken, Scannen, Kopieren, optional Faxen mit 

ADF und Duplexfunktion) 
• Schreibtisch höhenverstellbar inkl. ergonomisch einwandfreien Schreibtischstuhls 
• ergonomische Tastatur und Maus 
• abschließbare Aktenschränke, Regale, Tresor 
• normgerechter Dokumenten- und CD-Vernichter 
• Besprechungsecke 

 
Technische Mittler / Medien 

• HD Beamer mit HDMI Eingang und Leinwand 
• Bluetooth-Box(en) 
• Möglichkeit zum Abspielen von CD’s und DVDs 
• Digitalkamera 
• Lokaler Datenspeicher (mind. 1 TB SSD) zur Datensicherung 
• bei Teams: Netzwerkspeicher (Server oder NAS) oder Microsoft Azure 
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Material z. B. 

• Moderationskoffer 
• Flip-Chart  
• Mindestausstattung an Bällen 
• Volleyballnetz, Indiacanetz 
• Großspielgeräte wie Jugger, Erdball, ... 
• Spielekoffer mit Gesellschaftsspielen 
• Papierrollen, Plakate, Plakatkarton 
• Filzschreiber, Fingerfarben, 
• Wachsmalkreide... 
• Schminke 
• Scheren, Kleber, Tesakrepp, Pinsel 
• Andachtskoffer (Kerzen, Liederbücher, Bibel, Gitarre, Gestaltungsmaterial) 

 
Literatur & Zeitschriften 

• zeitgemäße Handbücherei (theologische, pädagogische, thematische Literatur) 
• Arbeitshilfen 
• (digitale) Zeitschriften (z. B. „das baugerüst‘‘...) 
• Informationsdienste: 
• „Zett‘‘ - die Zeitung für evangelische Jugendarbeit; Zett-Magazin; afj-Newsletter; 

Sonntagsblatt 
 
Zusätzlicher Bürobedarf z. B. 

• Papierschneider 
• Briefpapier/Umschläge 
• Sonst. Bürobedarf wie Stifte, Locher, Büroklammern, ... 
• Stempel, Stempelkissen 
• Ordner, Hängeregister, Klarsichthüllen 
• Kopierpapier 

 
Sonstiges 

• Kleinbus 
 
 
Zusammengestellt vom Geschäftsführenden Ausschuss,  
12. Oktober 2023 
(Beschluss 2 Überarbeitung der Empfehlung zur Mindestausstattung 2023) 


